
一周工作安排 第（ 18）周

2012.4.30.—2012.5.6.

	星期
	日期
	工 作 计 划 安 排
	工作计划安排（续）
	说明

	
	提要
	五月份项目规划周

公休日
常禄完善及改管道

全聚德
腾龙二期


	一卡通集训周

遵化全聚德开业准备，换打印机、培训
完善网站

结算

阳光换照
	

	一
	30
	五一公休日
大名方案
	网站修改意见提交
	

	二
	1
	五一公休日
	港检询价单
博的证书
	

	三
	2
	刘广去遵化全聚德培训（换针式打印机）

港检规划

盛华快捷旅店监控报价/门锁
	丝芙兰上门服务；处理双俪-盛阳卡
诚誉结算

建工中专票

腾龙票；给八方卡号结算；

古冶地税票；古冶燃气票

取乾通交行对账单
	

	四
	3
	三岛调试、培训

唐钢重机

盛华监控
常禄完善

腾龙二期准备（东部光缆地埋）

全聚德南湖店方案细化、跟进
	业务分工及格项目宣传
宏刚票3-4980

滦南顺丽软件

阳光换照准备（唐通、创想）

十一中结算；常禄结算

整理档案
	

	五
	4
	盛华监控

三岛调试培训

腾龙二期

全聚德南湖店方案细化、跟进
	员工培训
大客户售后巡检

网站维护
	

	六
	5
	盛华监控、门锁

市场新品调研（港检用）

交易中心维保例检
	分组市场调查
一卡通集训

网维分工布置
	

	日
	6
	交易中心维保例检
	一卡通集训
文件整理

提交个人工作总结、下周计划
	



